PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM BONITA - M. G.
S Av. Sdo Paulo N° 83 — Centro — CEP 37.922-000
~¥// Tel/Fax: (37) 3435-1131
E-mail: licitacao@vargembonita.mg.gov.br - Site: www.vargembonita.mg.gov.br

PROCESSO LICITATORIO N° 000032/2022 - PREGAO PRESENCIAL N° 000020/2022 —
EXCLUSIVO ME-EPP-MEI

EDITAL

A Prefeitura do Municipio de Vargem Bonita, torna publico para conhecimento dos interessados
que dia 05/04/2022 09:00:00 h, em sua sede situada na Avenida S&o Paulo, n® 83, Centro, nesta
Cidade, sera realizada a sessdo para recebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta
Comercial e Documentacdo de Habilitacdo para o Pregdo Presencial N°. 000020/2022 do tipo
“MENOR PRECO”, critério de julgamento: Menor Preco - Item, que reger-se-4 pelas
disposicdes da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, pela Lei 8.666/93, de 21/06/93, e
suas alteracOes e, ainda, pelo estabelecido no presente Edital e seus anexos:

1-DO OBJETO

A presente licitagdo tem por objeto CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO
DE SERVICOS DE LOCACAO DE MAQUINAS MULTIFUNCIONAL JUNTAMENTE
COM SOFTWARE, PARA REALIZACAO DE COPIA, IMPRESSAO E
DIGITALIZACAO, ATENDENDO AS ESPECIFICACOES DETALHADAS NO TERMO
DE REFERENCIA, conforme descrigdes no Anexo .

2 — DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1- Poderao participar da presente licitacdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias
constantes deste Edital e seus anexos, inclusive quanto a documentago.

2.2 - N&o poderéo participar deste pregdo os interessados que se encontrarem em processo de
faléncia, de dissolucdo, de fusdo, de cisdo ou de incorporagdo, ou estejam cumprindo suspensdo
temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o Municipio, ou tenham
sido declarados iniddneos para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

2.3. A presente licitacdo esta destinada exclusivamente para empresas que estejam na condicao
de ME, MEI e EPP, conforme disposto no inciso I do art. 48 da LC 123/06.

3. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

3.1- Qualquer cidaddo poderad solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio do presente pregédo, protocolizando o pedido até 05 (cinco) dias Uteis antes da data
fixada para o recebimento das propostas, no endereco Av. Séo Paulo, n° 83 — Centro — Vargem
Bonita / MG ou pelo e-mail licitacao@vargembonita.mg.gov.br, cabendo ao Pregoeiro decidir
sobre a peti¢cdo no prazo de 03 (trés) dias uteis.
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3.1.1 Caso seja acolhida a peticdo contra 0 ato convocatorio, serd designada nova data para a
realizacdo do certame.

3.2  Decaird do direito de impugnar os termos do presente Edital o licitante que ndo apontar as
falhas ou irregularidades supostamente existentes no Edital até o segundo dia Gtil que anteceder a
data de realizacdo do Pregdo. Sendo intempestiva, a comunicacdo do suposto vicio ndo
suspendera o curso do certame.

4. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1. A licitante devera se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro por um
representante devidamente munido de documento que o credencie a participar deste
procedimento licitatério.

4.2 - Cada licitante credenciara apenas um representante que sera o Gnico admitido a intervir nas
fases do procedimento licitatorio e a responder, para todos os atos e efeitos previstos neste Edital,
por sua representada.

4.3 - Por credenciamento entende-se a apresentacdo conjunta dos seguintes documentos:
I - Documento oficial de identidade;

Il - procuragdo que comprove a outorga de poderes, na forma da lei, para formular ofertas e
lances de precos e praticar os demais atos pertinentes ao certame em nome da licitante, ou
documento no qual estejam expressos poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes, no caso
do representante ser socio, proprietario, dirigente ou assemelhado da licitante, em decorréncia de
tal investidura.

4.4 - Caso a procuracdo seja particular, devera ter firma reconhecida e estar acompanhada dos
documentos comprobatérios dos poderes do outorgante, tais como contrato social/alteracéo
contratual e cépia do documento de identidade de quem recebe poderes.

45 - A ndo apresentacdo ou incorrecdo de quaisquer dos documentos de credenciamento
impedira a participacdo do representante da licitante na sessdo, para fins de apresentacdo de
lances.

4.6 - O representante podera ser substituido por outro devidamente credenciado.

4.7 - Nao sera admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma empresa
licitante.

5. DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

5.1. — No dia, hora e local mencionados no predmbulo deste Edital, cada licitante entregard ao
Pregoeiro e seus auxiliares:
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a) Declaragcdo dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, conforme
Anexo 1V (a referida declaracao devera estar por fora dos envelopes).

b) Em se tratando de microempresa—ME ou empresa de pequeno porte — EPP, a comprovacao
desta condicdo serd efetuada mediante certiddo expedida pela Junta Comercial, ou outro
documento equivalente, e devera ocorrer quando do credenciamento, sob pena de ndo aplicagédo
dos efeitos da Lei Complementar n°. 123/2006.

c) Em se tratando de MEI — Micro Empreendedor Individual, a comprovacao desta condi¢do sera
efetuada mediante a apresentacdo do Certificado da Condicao de Micro Empreendedor Individual
— CCMEL.

d) As certiddes descritas nas alineas “b” ¢ “c” apresentadas apos 0 dia 31 de janeiro do corrente
ano terdo, obrigatoriamente, que terem sido emitidas no exercicio em curso. (As referidas
certiddes deverdo estar FORA DOS ENVELOPES).

e) 01 (um) envelope contendo a proposta de Precos (ENVELOPE N° 1); e
f) 01 (um) envelope contendo os documentos da habilitacdo (ENVELOPE N° 2)

5.2. — Declarado encerrado o credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos novos
proponentes.

5.3. - Ocorrendo decretacdo de feriado ou outro fato superveniente, de carater pablico que impeca
a realizacdo deste evento na data acima mencionada, a licitacdo ficard automaticamente
prorrogada para o primeiro dia Util subsequente, independentemente de nova comunicagao.

6 - DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES

6.1 - Cada licitante devera apresentar dois conjuntos de documentos, a saber: “Proposta de Pre¢o”
e “Habilitagao”.

6.2 - Os conjuntos de documentos relativos a proposta de preco e a habilitacdo deverdo ser
entregues separadamente, em envelopes fechados, identificados com o nome da licitante, o
namero e objeto da licitagdo e, respectivamente, os titulos dos conteudos "Proposta de Preco” e
"Documentos de Habilitagdo™, na forma dos incisos | e Il a seguir:

| - Envelope contendo os documentos relativos a Proposta de Preco:
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(IDENTIFICACAO DA EMPRESA)
ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA DE PRECO
PROCESSO LICITATORIO 000032/2022

PREGAO PRESENCIAL N° 000020/2022

Il - Envelope contendo os Documentos de Habilitagéo:

(IDENTIFICACAO DA EMPRESA)
ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
PROCESSO LICITATORIO 000032/2022

PREGAO PRESENCIAL N° 000020/2022

6.3 - Os documentos necessarios a participacao na presente licitacdo poderdo ser apresentados em
original, por qualquer processo de cOpia autenticada por Cartdrio competente ou por servidor do
Municipio, ou por meio de publicacdo em 6rgao de imprensa oficial.

6.4 - Ndo serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos, filmes ou
copias em fac-simile, mesmo autenticadas, admitindo-se fotos, gravuras, desenhos, graficos ou
catalogos apenas como forma de ilustracdo das propostas de precos.

6.5 - Os documentos necessarios a participacdo na presente licitacdo, compreendendo
aqueles referentes a proposta de preco e a habilitacdo, além de seus anexos, deverdo ser
apresentados no idioma oficial do Brasil.

7 - DA PROPOSTA DE PRECO - ENVELOPE N° 1

7.1. — S&o requisitos da proposta de preco:

a) ser apresentada em lingua portuguesa, contendo o numero e a modalidade da licitacdo deste
Edital, devendo preferencialmente, conter razdo social, CNPJ, endereco, nimero de telefone,
numero de fax da empresa licitante e dados bancarios.

b) conter a assinatura do responsavel legal da empresa ou representante devidamente qualificado;

c) ser elaborada, preferencialmente, nos moldes do Anexo V deste edital;
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d) conter o prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias contados da data limite prevista
para entrega das propostas, conforme art. 64, § 3° da Lei n° 8.666/93;

€) No preco proposto, que constituird a Unica e completa remuneracao da prestacdo dos servigos,
deverdo ser computados o lucro e todos os custos, inclusive impostos diretos e indiretos,
obrigacOes tributarias, trabalhistas e previdenciarias, bem como quaisquer outras obrigacdes
inerentes ao fornecimento do objeto, ndo sendo admitidos pleitos de acréscimos a qualquer titulo.

f) Conter prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento da ordem de servicos, para iniciar a
execucdo do objeto.

8 — DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO — ENVELOPE N° 02

8.1. — Quanto 8 REGULARIDADE JURIDICA, a licitante apresentara:

8.1.1 Registro Comercial, no caso de empresa individual, ou;

8.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado.

8.1.2.1. No caso de sociedades por ac¢les, devera estar acompanhado da documentacédo de eleicao
de seus administradores.

8.1.2.2. O contrato social consolidado dispensa a apresentacdo do contrato original e das
alteracdes anteriores, devendo ser apresentadas alteracdes posteriores, ainda ndo consolidadas.

8.1.3. Em se tratando de Micro Empreendedor Individual — MEI, o Contrato Social ou Estatuto
podera ser substituido pelo Certificado da Condicdo de Micro Empreendedor Individual —
CCMEL,

8.1.4. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

8.1.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo Orgéo
competente, quando a atividade assim o exigir;

8.2. Quanto a REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, apresentara:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) atualizado, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente e compativel com o objeto desta licitagéo;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido e prova de regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade Social —
INSS, através de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil —
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RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portarias MF 358 e
443/2014.

c) Certificado de Regularidade de Situagdo perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico -
FGTS ou documento equivalente que comprove a regularidade.

d) Certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal, referente ao domicilio da
empresa.

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), provando a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

8.3 - Quanto 8 REGULARIDADE ECONOMICO-FINANCEIRA, apresentara:

8.3.1 Certiddo de Faléncia e Concordata emitida por 6rgdo competente com data de emisséo de
até 3 (trés) meses da data de abertura da sessdo, quando ausente indicacdo expressa de prazo de
validade na certid&o.

8.3.1.1 No caso de certiddo de recuperacdo judicial positiva, a licitante devera, juntamente da
certiddo, sob pena de inabilitacdo, apresentar comprovacdo de que o plano de recuperacédo
expressamente prevé a participacdo da empresa em contratacdes publicas, bem como que referido
plano foi homologado judicialmente.

8.4. Quanto 8 REGULARIDADE TECNICA.

8.4.1 — Pelo menos um atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando aptiddo do licitante para desempenho de atividade compativel com o objeto da
licitacdo.

8.5 - Deverdo ainda, as licitantes apresentarem as seguintes declaracoes:
8.5.1. Declaracdo expressa de que concorda com todos os termos deste Edital (Anexo VI)

8.5.2. Declaragdo de que ndo possui trabalhadores menores de 18 anos realizando trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a menores de 16 anos, segundo determina o
inciso V do artigo 27 da Lei Federal 8.666/93 (com redacdo dada pela Lei n.° 9854 de 27 de
outubro de 1999), salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, na forma da Lei., conforme
Anexo VII;

8.6 — Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar
em nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e endereco respectivo,
observando-se que:

a) se o licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; ou
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b) se o licitante for filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,

c) se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentacdo deverd ser
apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

09. DA ABERTURA DOS ENVELOPES DE PRECO

9.1. Verificada a conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, o autor da oferta de
valor mais baixo e o das ofertas com precos de até 10% (dez por cento) superior aquela, em cada
Item, poderdo fazer novos lances verbais e sucessivos, na forma dos itens subsequentes, até a
proclamacdo do vencedor.

9.2. Ndo havendo, pelo menos, 03 (trés) ofertas nas condi¢bes definidas no subitem anterior,
poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de 03 (trés), oferecer novos lances
verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas escritas.

9.3. No curso da sessdo, 0os autores das propostas que atenderem aos requisitos dos itens
anteriores serdo convidados, individualmente, a apresentarem novos lances verbais e sucessivos,
em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta classificada de maior preco, até
proclamacdo do vencedor.

9.4. — Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem precos iguais, sera realizado sorteio, para
determinacédo da ordem de oferta dos lances.

9.5. — A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida a palavra a
licitante, na ordem decrescente dos precos, sendo admitida a disputa para toda a ordem de
classificagéo.

9.6. Na sucessdo de lances, a diferenca de valor ndo poderad ser inferior a R$0,05 (cinco
centavos).

9.7. — E vedada a oferta de lance com vista ao empate.

9.8. — Seré@o desconsideradas quaisquer alternativas de pre¢o ou qualquer outra condi¢cdo ndo
prevista neste edital.

9.9. — N&o poderd haver desisténcia dos lances ja ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades previstas neste Edital.
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9.10. — A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo Pregoeiro, implicara a
exclusdo da Licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo preco por ela
apresentado, para efeito de ordenagéo das propostas.

9.11. — Caso ndo se realize lance verbal, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita
de menor prego global e o valor estimado para a contratacdo, podendo o Pregoeiro negociar
diretamente com a proponente, para que seja obtido preco melhor.

9.12. — O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, convocadas pelo Pregoeiro, as
LICITANTES manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

9.13. — Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, de acordo com 0 menor prego
apresentado, o Pregoeiro verificara a aceitabilidade da proposta de valor mais baixo,
comparando-o com os valores consignados em Planilha de Custos, decidindo, motivadamente, a
respeito.

9.14. — A classificacdo dar-se-a pela ordem crescente de precos propostos e aceitaveis. Sera
declarado vencedor a LICITANTE que apresentar a proposta de acordo com as especificacdes
deste edital, com o pre¢o de mercado e que ofertar o MENOR PRECO GLOBAL.

9.15. — Sera desclassificada a proposta que nao atender as exigéncias deste edital;

9.16. — Da sessdo publica do Pregdo, sera lavrada ata circunstanciada, contendo, sem prejuizo de
outros, o0 registro das licitantes credenciadas, das propostas escritas e verbais apresentadas, na
ordem de classificacdo, da andlise da documentacdo exigida para habilitacdo e dos recursos
interpostos.

9.17 — A sessdo publica ndo sera suspensa, salvo motivo excepcional, devendo toda e qualquer
informacao, acerca do objeto, ser esclarecida previamente junto ao Pregoeiro.

9.18. — Caso haja necessidade de adiamento da Sessdo Publica, sera marcada nova data para
continuagéo dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, as licitantes presentes.

10 — DISPOSICOES GERAIS SOBRE HABILITACAO

10.1. — Concluida a fase de classificacdo das propostas, serd aberto o Envelope n°® 2 —
“Habilitacao” do licitante cuja proposta tenha sido classificada em primeiro lugar.

10.2. — Os licitantes apresentardo documentos em cépias legiveis, autenticadas em cartorio
competente ou por servidor designado para o pregao.

10.3 — As ME, MEI e EPP deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para a habilitacdo,
inclusive os documentos comprobatdrios da regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que estes
apresentem alguma restricao.
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10.3.1 — Havendo restricdo na comprovacéo da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que 0 proponente
for declarado o vencedor do certame, prorrogéavel por igual periodo, a critério da Administracdo
Publica, para regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao
de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

10.3.2 — A prorrogagdo do prazo para a regularizacdo fiscal e trabalhista dependera de
requerimento, devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.

10.3.3 — Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado dentro dos cinco dias Uteis
inicialmente concedidos.

10.3.4 — A ndo regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto neste item, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

10.4 — Todos os documentos deverdo ter vigéncia até o dia previsto para realizacdo do pregéo;
inexistindo esse prazo, reputar-se-do validos por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao,
ressalvadas as excecdes previstas no edital.

10.5 — Se o detentor da melhor proposta desatender as exigéncias previstas neste Edital, sera
inabilitado, e o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e procedera a habilitacdo do licitante
seguinte, na ordem de classificacdo, repetindo esse procedimento, sucessivamente, se necessario,
até apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital, para declarar o licitante vencedor.

10.6 — O pregoeiro negociara diretamente com o proponente, para obtencdo de melhor preco.
11 - DA ADJUDICACAO

11.1. — Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a LICITANTE sera
declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

11.2. — Em caso de desatendimento as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro inabilitara a licitante
e examinara as ofertas subsequentes e qualificacdo das licitantes, na ordem de classificacdo e,
assim, sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo a respectiva licitante
declarada vencedora, ocasido em que o Pregoeiro podera negociar com o proponente, para que
seja obtido o melhor preco.

11.3. — Encerrado o julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro proclamara a
vencedora, proporcionando, a seguir, a oportunidade as licitantes para que manifestem imediata e
motivadamente a intencdo de interpor recurso, sob pena de decadéncia do direito por parte da
licitante. Constara na ata da Sessdo a sintese das razbes de recurso apresentadas, bem como o
registro de que todas as demais Licitantes ficaram intimadas para, querendo, manifestar-se sobre
as razBes do recurso no prazo de 03 (trés) dias corridos, apds o término do prazo da recorrente,
proporcionando-se, a todos, vista imediata do processo, em secretaria.
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12 — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1. — Tendo a licitante manifestado, motivadamente, a intencdo de recorrer na sessao publica do
Pregdo, tera ela o prazo de 03 (trés) dias corridos para apresentacdo das razdes de recurso.

12.2. — As demais licitantes, ja intimadas na sesséo publica supracitada, terdo o prazo de 03 (trés)
dias corridos para apresentarem as contrarrazdes, que comecara a correr do término do prazo da
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, em secretaria.

12.3. — A manifestacdo na sessdo publica e a motivacdo, no caso de recurso, Sao pressupostos de
admissibilidade dos recursos.

12.4. — As razdes e contrarrazdes do recurso deverdo ser encaminhadas, por escrito, ao Pregoeiro,
no endereco Avenida S&o Paulo, n°® 83 — Centro — Vargem Bonita / MG ou pelo e-mail
licitacao@vargembonita.mg.gov.br

12.5. — O inicio da contagem dos prazos, bem como seu término, dar-se-a sempre em dias Uteis.

12.6. — A falta de apresentacdo de razGes, mencionadas no subitem 12.1., importara a decadéncia
do direito de recurso, culminando com a adjudicacdo do objeto do certame a licitante vencedora.

12.7. — O acolhimento do recurso importard a invalidacdo, apenas, dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.8. — A decisdo proferida em grau de recurso sera definitiva e dela dar-se-4 conhecimento,
mediante publicacdo no Diario Oficial do Municipio.

12.9. — Né&o serdo conhecidas as contrarrazdes a recursos intempestivamente apresentadas.
13 - DA PRESTACAO DOS SERVICOS

13.1. — Os servicos deverdo ser prestados nos locais designados pelos diversos setores da
Secretaria Municipal de Planejamento e Administragéo.

13.2. — A nota fiscal, sem qualquer rasura, deve obrigatoriamente ser entregue no Setor de

compras na Avenida Sdo Paulo, n® 83 — Centro — Vargem Bonita/MG ou pelo e-mail
compras@vargembonita.mg.gov.br

14 - DOS ENCARGOS
14.1 Incumbe a Contratante:

14.1.1 Efetuar o pagamento a licitante vencedora, conforme Nota de Empenho;
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14.2 - Incumbe a Licitante vencedora:

14.2.1 - Prestar os servicos, por sua exclusiva conta e responsabilidade, em perfeitas condicdes,
conforme o Termo de Referéncia.

14.2.2 - Substituir os servigos quando néo prestados conforme o Termo de Referéncia.

15. DA EXECUCAO

15.1 A Licitante vencedora fica obrigada a aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem nas quantidades do material objeto da presente licitacao,
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor da Nota de Empenho ou do contrato, conforme o caso.

16. DO PRECO E DO PAGAMENTO

16.1 - Os servicos objeto do presente edital serdo prestados pelo preco constante na proposta da
licitante vencedora.

16.2 O pagamento sera realizado em moeda corrente nacional, até 30 (trinta) dias ap6s a data
em que foram prestados os servicos, mediante apresentacdo da respectiva nota fiscal de prestacédo
de servigos.

17- DAS PENALIDADES

17.1. - Recusando-se a vencedora a contratacdo sem motivo justificado, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-se a multa equivalente a 10% do valor
de sua proposta, sem prejuizo da aplicacdo da sancdo administrativa de suspensdo temporaria do
direito de licitar pelo prazo de até cinco anos.

17.2. Em caso de inexecuc¢do parcial ou total das condicdes fixadas no contrato, erros ou atrasos
no cumprimento do contrato, infringéncia do art. 71 da Lei Federal 8.666/93 e quaisquer outras
irregularidades, a Administracdo poderda, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as
seguintes sancoes:

17.2.1. Adverténcia;

17.2.2. Multa de;:

17.2.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 102 (décimo) dia de atraso, prestacdo do
servico, sobre o valor da parcela, por ocorréncia;

17.2.2.2. 20% (vinte por cento) sobre o valor do saldo do valor do contrato, no caso de atraso
superior a 10 (dez) dias, com a consequente rescisdo contratual, quando for o caso;

17.2.2.3. 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nos casos:
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a) inobservancia do nivel de qualidade dos servigos;

b) transferéncia total ou parcial do contrato a terceiros;

c) subcontratagdo no todo ou em parte do objeto sem prévia autorizagdo formal da Contratante;
d) descumprimento de cldusula contratual.

17.3 - A licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execucéo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracao falsa
ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara impedida
de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

17.4. declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que o contratante promova sua
reabilitacéo.

17.5. O valor das multas aplicadas devera ser pago por meio de guia prépria ao Municipio de
Vargem Bonita / MG, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da data da sua aplicacdo ou
podera ser descontado dos pagamentos das faturas devidas pelo Municipio, quando for o caso.

18 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
18.1. — As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta da dotacdo orcamentéria n°:

02.04.10.04.122.0021.2010.3.3.90.39.00.0utros Serv. Terceiros - Pessoa Juridica
02.05.10.10.122.0433.2413.3.3.90.39.00.0Outros Serv. Terceiros - Pessoa Juridica
02.07.10.12.361.0188.2213.3.3.90.39.00.0utros Serv. Terceiros - Pessoa Juridica
02.10.20.08.244.0580.2583.3.3.90.39.00.0utros Serv. Terceiros - Pessoa Juridica

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1 - Nenhuma indenizacdo serd devida as licitantes pela elaboracdo ou pela apresentacdo de
documentacdo referente ao presente Edital.

19.2 - A apresentacdo das propostas implicard na plena aceitacdo, por parte da licitante, das
condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

19.3 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o
do vencimento, observando-se que sO se iniciam e vencem prazos em dia de expediente na
Prefeitura.
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19.4 - A critério da Administracdo, no caso de desclassificacdo de todas as propostas ou
inabilitacdo de todos os licitantes, poderdo ser convocados para, no prazo de 8 (oito) dias Uteis,
apresentarem novas ofertas ou nova documentacdo, em obediéncia ao disposto no § 3° do artigo
48 da Lei Federal n° 8.666/93.

19.5 - O Prefeito Municipal podera revogar a presente licitacdo em face de razdes de interesse
publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de qualquer
pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

19.6 - E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promogéo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo.

19.7 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento da
licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensao da sua
proposta, durante a realizacdo da sessdo publica de pregéo.

19.8 - As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo e a
seguranca da prestagéo dos servigos.

19.9 - A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara em direito a prestacdo dos
Servigos.

19.10 - No caso de alteracdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para o recebimento das
propostas de precos e documentos de habilitacdo, este prazo serd reaberto, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacao das propostas.

19.11 - Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital, serd competente o
juizo da Comarca de Sdo Roque de Minas / MG.

19.12 - Na hipotese de ndo haver expediente no dia da abertura da presente licitacdo, ficara esta
transferida para o primeiro dia atil subsequente, no mesmo local e horario, anteriormente
estabelecidos.

19.13 - Copias do Edital e seus anexos seréo fornecidas, gratuitamente, nos horarios de 08:00 as
11:00 horas e de 12:00 as 16:00 horas, no endereco referido no preAmbulo deste Edital, através
do site vargembonita.mg.gov.br ou pelo e-mail licitacao@vargembonita.mg.gov.br

19.14 - Quaisquer davidas porventura existentes sobre o disposto no presente Edital deverdo ser
objeto de consulta, por escrito, ao Pregoeiro na Prefeitura Municipal, no endereco: Avenida S&o
Paulo, n® 83 — Centro — Vargem Bonita/MG ou por e-mail licitacao@vargembonita.mg.gov.br,
até 05 (cinco) dias anteriores & data de abertura da licitagdo. Demais informagdes poderdo ser
obtidas pelo telefone (037) 3435-1131.
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19.15 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro.
19.16 - Fazem parte integrante deste Edital:

- Anexo | — Termo de Referéncia;

- Anexo Il — Minuta do Contrato de Prestacdo de Servigos
- Anexo 11 - Modelo de Credenciamento;

- Anexo IV - Modelo de Declaracdo de atendimento ao Inciso VII do art. 4° da Lei n°
10.520/2002;

- Anexo V - Modelo de Proposta de Precos;
- Anexo VI — Modelo de Declaragéo de que concorda com os Termos do Edital.
- Anexo VIl — Modelo de Declaragdo de que ndo possui trabalhadores menores de 18 anos -

segundo determina o inciso V do artigo 27 da Lei Federal 8.666/93 (com redacdo dada pela Lei
n.° 9854 de 27 de outubro de 1999).

Vargem Bonita, 16 de marc¢o de 2022

Maria Aparecida de Lima
Pregoeiro
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ANEXO | - PROCESSO LICITATORIO N° 000032/2022 — PREGAO PRESENCIAL N°
000020/2022 — EXCLUSIVO ME-EPP-MEI

TERMO DE REFERENCIA

1.1 - OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
LOCACAO DE MAQUINAS MULTIFUNCIONAL JUNTAMENTE COM SOFTWARE
PARA REALIZACAO DE COPIA, IMPRESSAO E DIGITALIZACAO, ATENDENDO AS
ESPECIFICACOES DETALHADAS NESTE TERMO DE REFERENCIA, CONFORME
SOLICITACAO.

1.1 - DOS EQUIPAMENTOS: os equipamentos deverdo ser compostos por software de captura
e indexacdo de documentos com integracdo a ged/ecm e software de ged/ecm para arquivamento
de documentos digitais e criacdo de fluxo de processos documentais.

1.1.1 - DESCRITIVO DOS EQUIPAMENTO E SOFTWARE PARA EXECUCAO DOS
SERVICOS.

a) Especificacbes minimas dos equipamentos que deverao ser disponibilizados:

EQUIPAMENTO TIPO |

10 (dez) equipamentos novos, de primeiro uso, com as seguintes caracteristicas minimas:

Multifuncional Laser Mono A4

Display Touchscreen Colorido

Velocidade minima de impressao 42 ppm

Memoria padrdo minima de 512 MB

Interfaces padrdo Ethernet Gigabit, USB 2.0 de alta velocidade
Resolucgdo de impressdao minima de 1.200 x1.200 dpi
Capacidade de entrada de papel para, no minimo, 250 folhas
Alimentador Automatico de Documentos (ADF) até 70 folhas
Reducdo/Ampliacédo de 25 a 400%

Comepatibilidade do sistema: Windows Vista/XP, Mac, Linux.
Duplex Automatico impresséo /copia/digitalizacao

Tamanho do vidro oficio

EQUIPAMENTO TIPO 1l

1 (um) equipamento novo, de primeiro uso, com as seguintes caracteristicas minimas:

e Impressora Laser color
e Velocidade de impresséo até 27 ppm
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e Resolucdo de Impressao até 600 x 600 dpi
e Capacidades de entrada: Até 250 folhas
e Memoria Padrdo: 512 MB
e Velocidade do processador de, no minimo, 1200 MHz
e Tela de toque colorida intuitiva
~ oo | VALoR | vaLos
ITEM DESCRICAO ESTIMADA POR TOTAL
ANUAL PAGINA ANUAL
Servico de cdpia e impressdo monocromatica
01 que serdo reproduzidas nos equipamentos do 420.000
TIPO I.
02 Servico de impressdao colorida que serdo 12,000
reproduzidas no equipamento do TIPO II. '
Servico de digitalizacdo que serdo reproduzidas
03 | no equipamento do TIPO I. 200.000

TOTAL:

1.2. DOS SOFTWARES:

1.2.1. SOFTWARE DE CAPTURA INTELIGENTE DE DOCUMENTOS. O software de
captura inteligente de documentos do tipo Cliente/Servidor, integrados ao ECM Open Source de
licenciamento do tipo “Software Livre” (DESCRITO NO ITEM 3.2.2), devera contemplar todas
as funcionalidades descritas abaixo. Na proposta devera ser descrito, o desenvolvedor e 0 nome
do produto.

a) Desenvolvimento e customizacéo dos fluxos de captura de documentos:
Deveréa oferecer ferramenta com interface grafica, que possibilite a criacdo e personalizacao
dos fluxos de captura de documentos de acordo com as regras de negécio e critérios de
classificacdo e indexacdo de cada departamento, sendo estes fluxos disponibilizados nos
equipamentos de captura.

b) Fontes de documentos e solucdes de captura:

1- Documentos fisicos (impressos):
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1.1 - Solucdo de digitalizacdo embarcada nos equipamentos do TIPO I, seguindo os critérios de
indexacdo previamente definidos nos fluxos de captura, permitindo ao usuario imputar 0s
indexadores no painel do multifuncional.

1.2 - Aplicativo mobile compativel com pelo menos 1 (Uma) das plataformas (Android, iOS,
Windows), possibilitando ao usuario informar os indexadores do documento na tela do
dispositivo mével e também o envio de imagens capturadas com a camera do aparelho, o envio
de arquivos salvos na memoria do dispositivo (galeria) e também iniciar o trabalho de
digitalizagcdo em um multifuncional em rede do TIPO I, para captura de documentos, seguindo 0s
critérios de indexacdo previamente definidos nos fluxos de captura.

2 - Documentos jéa salvos em formato digital:

2-1 Aplicativo Desktop, compativel com plataforma Windows, que possibilite o envio e
indexacdo no repositério do ECM, de documentos salvos em meio digital, sequindo os critérios
de indexagé&o previamente definido nos fluxos de captura.

2-2 Ferramenta Web que permita o envio de documentos através do Web Browser (havegador de
internet), por meio de um link publico do processo de captura, seguindo 0s mesmos critérios de
indexacédo definidos no fluxo de indexacao.

c) Acesso aos fluxos de digitalizacéo:

1 - Sistema deve ser parametrizavel para solicitar login e senha para acesso dos usuarios a0 menu
de digitalizacdo do equipamento de captura, sendo a autenticagdo integrada com LDAP (Active
Directory) ou com o proprio ECM.

2 - Quando habilitado o login, oferecer a opc¢do de restringir/permitir a visibilidade de cada fluxo
para 0s usuarios ou grupos cadastrados.

d) Opcdes de digitalizacdo (parametrizavel por documento no fluxo documental):

1. Tamanho papel

2. Modo: um lado, ambos lados;

3. Cor: colorido, monocromatica, escala de cinza;

4. Geracdo de arquivos nos seguintes formatos: PDF, PDF/A, TIFF e JPEG.

5. Remover das op¢6es do painel do equipamento de captura, o documento ja digitalizado.
6. Juntar as paginas digitalizadas ao documento ja existente no repositorio do ECM.

e) Opcdes de tratamento (parametrizavel por documento no fluxo documental):

1. Geracédo de PDF pesquisavel (OCR).
2. Nivel de compressdo do documento PDF.
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Geracdo de multiplos arquivos PDF, quebrando por numero de paginas definido por
arquivo.

Geracdo de multiplos arquivos PDF, quebrando pelo tamanho maximo definido por
arquivo.

Correcdo automatica da orientacdo (rotacionamento) das paginas.

Detecc¢do e remogdo automatica de paginas brancas.

Correcdo automatica do alinhamento das paginas.

Assinatura do documento PDF com certificado digital armazenado em servidor.

f) Opcdes de indexacéo:

1.

2.

Alimentacao manual pelo usuario no painel do equipamento:

1.1 Suporte a geracdo de formularios contendo campos do tipo Numero, Texto e
CPF/CNPJ, com as seguintes opc¢des de validacdo: Numero (valores minimos e
méaximos), Texto (quantidade de caracteres minima e maxima), CPF/CNPJ (calculo de
digitos verificadores).

1.2 Suporte a geracdo de formularios contendo Menus com valores previamente definidos
no fluxo, e também oferecer suporte para geracdo dindmica dos itens de menu, por
meio de consulta (SQL) a bancos de dados e Web Services de sistema legados.

1.3 Oferecer suporte para utilizacdo dos valores dos indexadores imputados pelo usuario,
para criacdo de pastas, arquivos e alimentacdo de propriedades de tipos documentais
customizados no ECM.

Automatica por reconhecimento de cddigos de barras 1D/2D:

1.1 Suporte ao reconhecimento e leitura do conteudo armazenado em cddigos de barras
1D e 2D, sendo possivel utilizar o valor lido para criagdo de pastas, arquivos e
alimentacdo de propriedades de tipos documentais customizados no ECM.

1.2 Opcdes de parametrizacao para separacdo automatica dos documentos:

e Indexar todas as paginas em um PDF Unico, utilizando o valor do primeiro
cddigo de barras encontrado;

e Procurar um codigo de barras por pagina, gerando um PDF/Pagina;

e Quebrar em um novo documento na pagina seguinte onde novo cédigo for
encontrado;

e Quebrar em um novo documento na propria pagina onde novo codigo for
encontrado;

1.3 Salvar os documentos que ndo tiveram os cddigos de barras reconhecidos em uma
pasta especifica no servidor, facilitando a conferéncia pelo usuério.
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2. OCR Zonal para documentos de layout padronizado:

2.1 Suporte para criacdo de templates de documentos, onde sdo apontadas as areas do
documento onde devera ser aplicado o OCR Zonal e as expressdes de validacdo, afim
de garantir a consisténcia dos dados lidos pelo mecanismo OCR.

2.2 Indexacdo dos documentos utilizando o valor lido pelo OCR de é&reas pré-
configuradas do documento, oferecendo a opgéo de aplicacdo do OCR Zonal somente
na primeira pagina e também em todas as péginas digitalizadas.

2.3 Ferramenta de conferéncia dos documentos que ndo obtiveram éxito na validagdo do
conteudo lido pelo OCR Zonal, com op¢éo de visualizacdo do documento e indexacéo
manual do mesmo.

g) Critérios de indexacao:
h)
1. A indexagdo do documento no repositério do ECM deverd ser realizada imediatamente
apos a finalizacdo do processamento do arquivo (tratamento, OCR, leitura de cddigos de
barras, conversdes de formato dentre outras acoes).

2. A solucdo devera realizar a indexacdo direta no repositério do ECM, ndo sendo permitida
a duplicidade de repositérios de documentos.

i) Navegacao pelo painel do equipamento de captura:

1. Deve suportar a busca de pastas ja existentes no repositorio do ECM, e oferecer a opc¢éo
de digitalizar para a pasta encontrada, ou criar uma nova pasta de acordo com os padrdes
definidos no fluxo.

J) Processamento dos arquivos:

1. Todo o processamento dos arquivos capturados (tratamento, OCR, leitura de cddigos de
barras, conversdes de formato dentre outras agdes) deverd ser realizado do lado do
servidor, possibilitando a utilizagdo do equipamento de captura, mesmo existindo
documentos em fila para processamento.

1.2.2. SOFTWARE ECM (Gerenciamento de Conteado Corporativo) OPEN
SOURCE (C6digo Aberto) E DE LICENCIAMENTO DO TIPO “Software Livre”.
Na proposta devera ser descrito, o desenvolvedor e 0 nome do produto. Deve contemplar
todas as funcionalidades descritas abaixo:

a) O software ECM deve ser do tipo “Open Source” (Codigo aberto), permitindo que a propria
equipe de TI realize as customizacOes desejadas.
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O tipo de licenciamento do Software ECM deve ser do tipo “Software Livre”, dispensando
custos com a aquisicao de licengas de usuarios e permitindo que continue sendo utilizado
para acesso e visualizagdo dos documentos, mesmo ap6s o fim do contrato.

Ferramenta de auditoria do repositorio, possibilitando o monitoramento por usuério, dos
acessos, downloads, alteracdes, exclusdes e inclusdes de documentos, discriminando
inclusive a data e hora do evento.

Visualizacdo das imagens e documentos por meio de interface Web, com opc¢éo de download.

Mecanismo de notificacBes por e-mail quando documentos sdo inseridos, modificados e
removidos de pastas.

Recurso para cadastro dos usuarios de forma manual, e suporte para autenticacdo integrada
com LDAP (Active Directory).

Opcéo para criacdo de tipos documentais com campos de propriedades customizadas, sendo
possivel realizar a busca de documentos pelo valor do campo de propriedade customizada.

Geracdo de links publicos para compartilhamento de documentos.

Controle de acesso dos documentos por usuarios e grupos de usudrios, a nivel de pastas e
documentos, sendo possivel parametrizar o nivel de acesso como (somente leitura, leitura e
inclusdo de documentos e geréncia com acesso para inclusdo, edicdo e exclusdo de
documentos).

Busca de documentos por: (nome da pasta, nome ou parte do nome do documento, palavras
chave no conteddo do documento (Full Text Retrieval) e pelo valor de campos de
propriedade de tipos documentais customizados.

Mecanismos de workflow (fluxo de trabalho) que permita um usuério submeter um ou mais
documentos para outro usuario aprovar ou reprovar, sendo possivel apontar o usuario revisor
e o texto da solicitacéo.

Funcionalidade para manipulacdo de documentos PDF (partir documento, juntar documentos,
excluir paginas, extrair paginas, inserir marcar d’agua, proteger o documento com senha e
rotacionar o documento, tudo diretamente pela interface Web do sistema, sem a necessidade
de download do documento.

CONDICOES PARA EXECUCAO DO OBJETO

Sera responsabilidade da detentora da ata de registro de precos a manutencdo preventiva e
corretiva, bem como reposicdo de pecas dos equipamentos e a disponibilizacdo de materiais de
consumo, exceto papel.
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A contratada fica no dever de arcar com todos os 6nus necessarios & completa execucdo do
objeto, inclusive com a implantacdo e configuracdo dos softwares.

1.3 O atendimento ao chamado para manutencéo corretiva devera ser efetuado no prazo maximo
de 48 horas (considerando as horas dentro do expediente) contadas do recebimento da
comunicacdo (via fax, telefone, e-mail).

1.3.1 No caso de ndo solucionar o problema disposto no item anterior, a Detentora da Ata devera
substituir o equipamento defeituoso em até 5 (cinco) dias contadas do término do prazo citado no
mesmo;

A Detentora da Ata disponibilizara durante toda a execugdo do objeto, gratuitamente, um (1)
Software de Gerenciamento de Conteudo Corporativo (ECM); um (1) Software para criacdo e
edicdo das solugbes embarcadas nos equipamentos dos TIPO I, de acordo com as caracteristicas e
funcionalidades descritas neste termo de referéncia.

A Detentora da Ata devera fazer a instalacdo do Software de Gerenciamento de Conteldo
Corporativo (ECM) em um microcomputador ou servidor a ser fornecido pela contratante com as
seguintes configuracdes minimas:

Processador minimo: Intel Core 15, 4 nucleos, 2.4 GHz ou equivalente.
Sistema Operacional Linux Ubuntu 20.04 Desktop ou Server

SSD 500GB livres (proporcional ao armazenamento)

16 GB de Memoria RAM.

Placa de Rede Gigabit

Conexdo com USB

A Administracdo isenta a Detentora da Ata de rotinas de backup do conteido dos softwares
objeto deste edital, responsabilizando-se por criar e executar e monitorar as rotinas de backup da
forma que definir como sendo a mais eficiente e segura.

DOS PRAZOS

Prazo maximo para inicio da execucdo do objeto sera de até 10 (dez) dias Uteis a contar da data
do recebimento da ordem de fornecimento;

O contrato a ser firmado com a empresa vencedora da licitacdo deverd ter um prazo 9 meses,
podendo ser prorrogado por iguais periodos apos o fim da vigéncia do contrato.

PROVA DE CONCEITO DO OBJETO LICITADO

A licitante classificada em primeiro lugar devera comprovar o atendimento das caracteristicas e
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funcionalidades estipuladas no objeto do certame, relacionadas no Termo de Referéncia, atraves
da realizacdo de demonstracdo. A homologacdo da licitacdo fica condicionada a execucdo da
demonstracdo e comprovacao pela licitante, de que a solucéo proposta esta em conformidade com
todas as referidas funcionalidades;

A demonstracdo do sistema devera ser realizada no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis
contados da data da sessdo em que seja declarada a ordem de classificacdo das licitantes, quando
sera disponibilizado nas dependéncias da Prefeitura um local com ponto de rede (RJ45) com
acesso a internet sendo este sem restricbes de navegacdo e energia (110v) pelo qual a licitante
classificada em 1° lugar apresentara, Ficando a licitante responsavel por demonstrar as solucoes
em equipamentos proprios;

O licitante classificado em primeiro lugar tera o prazo maximo de 1 (uma) hora para preparacdo
dos equipamentos e das solucGes a serem demonstradas, sendo contados a partir do horario
definido para inicio da apresentacdo, conforme as funcionalidades exigidas.

As digitalizaces de demonstracdo da conformidade da solugéo, deveréo ser realizadas com ECM
ja com um volume de documentos de no minimo 20 GB, comprovando que o tempo de envio e
indexacdo ndo serdo comprometidos a medida que o repositorio de documentos crescer.

Funcionalidades a serem demonstradas:

8.5.1 Demonstrar a ferramenta de desenvolvimento de soluges embarcadas (DESCRITA
NO ITEM 3.2.1, LETRA A), criando 01 (Um) exemplo simples de fluxo de
digitalizacdo, e este mesmo exemplo devera ser exibido em forma de SOLUCAO DE
DIGITALIZACAO EMBARCADA NA MULTIFUNCIONAL do TIPO I, no
APLICATIVO DESKTORP para envio de documentos, na FERRAMENTA WEB e
também no APLICATIVO MOBILE. Devera ser demonstrada 01 (Uma) captura de
documento em cada modulo (multifuncional, aplicativo desktop, web e aplicativo
mobile). Em seguida deverd ser demonstrado os 04 (Quatro) documentos
digitalizados e indexados dentro do repositorio do ECM de acordo com o0s
indexadores informados na captura;

8.5.2 Demonstrar a digitalizacdo por meio da SOLUCAO DE DIGITALIZACAO
EMBARCADA NA MULTIFUNCIONAL, e a visualizacdo destes documentos no
Software ECM, de acordo com as seguintes funcionalidades:

e Acesso aos fluxos de digitalizagdo, na totalidade descrita no ITEM 3.2.1,
LETRA C;

e Geragdo de arquivos nos seguintes formatos: PDF, PDF/A, TIFF e JPEG;

e Opcoes de tratamento (parametrizavel por documento no fluxo documental),
na totalidade descrita no ITEM 3.2.1, LETRA E;

e Opcoes de indexacdo, na totalidade descrita no ITEM 3.2.1, LETRA F,
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SUBITEM 1,

e Reconhecimento de QRCode armazenado em 01 (Um) documento, sendo
possivel utilizar o valor lido do QRCode para criacdo de pasta, nomear arquivo
e alimentacdo de propriedades de tipos documentais customizados no ECM.
Deverédo ser digitalizados 02 (Dois) documentos distintos simultaneamente,
sendo o sistema capaz de procurar um QRCode por pagina, gerando um
PDF/P&gina;

e OCR Zonal para documentos de layout padronizado, na totalidade descrita no
ITEM 3.2.1, LETRA F, SUBITEM 3;

e Navegacdo pelo painel do equipamento de captura, na totalidade descrita no
ITEM 3.2.1, LETRA H;

Demonstrar a conformidade com os critérios de indexacdo, na totalidade descritas no ITEM 3.2.1,
LETRA G;

Demonstrar a busca de documentos do tipo customizado, utilizando como parametro de busca os
valores das propriedades customizadas, inseridos no painel do equipamento no momento da
captura;

Demonstrar um Workflow de revisdo e aprovacdo de um ou mais documentos sendo possivel
apontar os revisores e a descricdo do processo.

O prazo de demonstracao sera de até 3:00 (trés) horas e seré ininterrupto;

Caso a licitante convocada para demonstracdo, termine a preparacdo dos equipamentos e
softwares antes do prazo maximo determinado, podera se iniciar a demonstracdo das solucdes;

A Administracdo, através de uma Comissdo de Avaliacdo analisara as solucBes oferecidas e
avaliard a conformidade com as exigéncias deste Termo de Referéncia, o objetivo e a verificacao
da conformidade do sistema oferecido com as caracteristicas gerais e funcdes solicitadas.

Durante a demonstracdo, qualquer membro da Comissdo de Avaliacdo da Prefeitura podera
participar e intervir com questionamentos e pedidos de esclarecimentos, os quais a empresa
licitante devera, através do(s) expositor(es), responder de imediato;

Apos a finalizagdo da demonstracdo, ainda dentro do prazo, qualquer licitante podera apresentar
seus questionamentos e pedidos de esclarecimentos, que deverdo ser respondidos pela empresa
licitante através do(s) expositor(es) caso seja julgado coerente pela Comissdo de Avaliacdo da
Prefeitura;

A Comissédo de Avaliacdo reunir-se-a para avaliagdo da solucdo e emissdo de parecer, com base
nas especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia, confrontadas com a demonstracdo
realizada pela empresa proponente classificada em primeiro lugar;
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Sendo comprovado o atendimento a todas as funcionalidades do sistema, serd declarada a
adjudicacdo em nome da licitante classificada em 1° lugar e o processo sera adjudicado e
encaminhado ao prefeito para homologacgédo. Caso a licitante ndo comprove 0s itens obrigatérios
as especificacbes técnicas do Termo de Referéncia, a Comissdo de Licitacdo convocara a
préxima licitante, classificada em segundo lugar, para respectiva demonstracdo do sistema, sendo
garantido a nova licitante 0s mesmos prazos e sera avaliada nos mesmos moldes da licitante
anterior. N&o atendendo, serdo convocados os demais licitantes sub sequencialmente na ordem de
classificacdo. Se nenhuma licitante conseguir atender as especificacdes o certame seré frustrado;

Verificando-se no curso da analise o descumprimento de requisitos obrigatérios estabelecidos
neste edital/termo de referéncia, a proposta sera desclassificada e o licitante podera responder
administrativa, civil e penalmente pela falsidade nas declaracdes de conformidades prestadas, em
caso do dolo ou ma fé, sendo instaurado processo com vistas a declara¢do de inidoneidade para
contratar com a Prefeitura.

9. QUALIFICACAO TECNICA

9.1 Apresentar nos envelopes de DOCUMENTACAO pelo menos 1 (um) Atestados de
Capacidade Técnica emitido pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove o
funcionamento do, SOFTWARE DE CAPTURA E INDEXAC}AO DE DOCUMENTOS COM
INTEGRACAO A GED/ECM E SOFTWARE DE GED/ECM PARA ARQUIVAMENTO DE
DOCUMENTOS DIGITAIS E CRIA(;AO DE FLUXO DE PROCESSOS DOCUMENTAIS
JUNTAMENTE COM A PRESTACAO DE SERVICO DE LOCACAO DE MAQUINAS PARA
COPIA, IMPRESSAO E DIGITALIZACAO, conforme solicitados no edital. O atestado devera
ser apresentado em papel timbrado do emitente, contendo 0 nome da pessoa juridica, a
identificacdo dos signatarios, endereco completo, telefone, e se for o caso, o correio eletrdnico,
para contato.
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ANEXO Il - PROCESSO LICITATORIO N° 000032/2022 — PREGAO PRESENCIAL N°
000020/2022 — EXCLUSIVO ME-EPP-MEI

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

Pelo presente instrumento particular, o MUNICIPIO DE VARGEM BONITA / MG, inscrito
no CNPJ/MF sob o n°. , com sede administrativa na Avenida S&o
Paulo, n° 83, Centro de VVargem Bonita - MG, neste ato representado por seu Prefeito Municipal, o Sr.
Samuel Alves de Matos , inscrito no CPF sob o n° , de ora em diante
denominado CONTRATANTE, e de outro lado
(qualificar), neste ato representado POr .....cccccovveviveveiiieiieennnn, , inscrito no CPF sob o n°
........................ , de ora em diante denominado simplesmente CONTRATADO, de conformidade com a
Lei Federal n° 8.666/93, Processo Licitatorio n°. 00032/2022, Modalidade Pregdo Presencial n°.
00020/2022, ttm como justo e contratado o seguinte:

CLAUSULA 13- DO OBJETO

Constitui objeto do presente contrato a contratacdo de prestacio de servicos de CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE LOCACAO DE MAQUINAS
MULTIFUNCIONAL JUNTAMENTE COM SOFTWARE PARA REALIZAC}AO DE COPIA,
IMPRESSAO E DIGITALIZACAO, ATENDENDO AS ESPECIFICACOES DETALHADAS
NO TERMO DE REFERENCIA e conforme descrito e especificado abaixo:

ITE QUANTIDADE VALOR VALOR
M DESCRICAO ESTIMATIVA UNITARIO TOTAL
ANUAL POR PAGINA ANUAL
Servico de copia e impressdo monocromatica que
01 « . ) 420.000
serdo reproduzidas nos equipamentos do TIPO 1.
Servico de impressdo colorida que serdo
02 | reproduzidas no equipamento do TIPO I1. 12.000

03 | Servigco de digitalizacdo que serdo reproduzidas 200.000
no equipamento do TIPO I.

TOTAL GLOBAL

CLAUSULA 22- DOS PRECOS E FORMA DE PAGAMENTO

2.1. - Dos Pregos
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2.11. - O Contratante pagara a importancia estimada mensal de R$
( ), estimando o valor total de
R$ ( )-

2.2. - Das CondicGes de pagamento:

2.2.1 - O pagamento dos servicos seré efetuado pela Tesouraria da Prefeitura Municipal de Vargem
Bonita.

2.2.2 - O pagamento serd realizado em moeda corrente nacional, até 30 (trinta) dias apds a data em que
foram prestados os servigos, mediante apresentacédo da respectiva nota fiscal de prestacédo de servigos.

2.2.3 — O pagamento das faturas seguira a estrita ordem cronoldgica das datas de suas exigibilidades,
cabendo ao contratado manter durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as
obrigacOes por ele assumidas, todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo.

2.2.4 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento néo justificados, provocados exclusivamente pela
Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracdo se fara
desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, mediante aplicacdo da seguinte formula:

EM=NxVPxI

onde:

EM = Encargos moratérios;

VP = Valor da parcela em atraso;

N = NUmero de dias entre a data prevista para 0 pagamento (vencimento) e a do efetivo pagamento;
| = indice de compensagao financeira, assim apurado:

| = (TX/100)
30

TX = Percentual da taxa de juros de mora mensal definida no edital/contrato.
2.3. - Critério de Reajuste

2.3.1. - Por forga das Leis Federais n° 9.069/95 e 10.192/2001, o valor deste Contrato sera reajustado
mediante iniciativa da CONTRATADA, desde que observado o interregno minimo de 1 (um) ano, a
contar da data limite para a apresentacdo da proposta ou do ultimo reajuste, tendo como base a
variacdo de indice oficial.

2.3.2. - Decorrido o prazo acima estipulado, o indice a ser utilizado sera o INPC (IBGE) ou outro
indice que venha a substitui-lo por forca de determinacdo governamental.
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2.3.3. - A aplicacdo do indice dar-se-a de acordo com a varia¢do acumulada do INPC ocorrida nos 12
(doze) meses imediatamente anteriores.

CLAUSULA 32- DA DOTACAO

As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta da dotacdo orcamentaria n°.
02.04.10.04.122.0021.2010.3.3.90.39.00.0utros Serv. Terceiros - Pessoa Juridica
02.05.10.10.122.0433.2413.3.3.90.39.00.0utros Serv. Terceiros - Pessoa Juridica
02.07.10.12.361.0188.2213.3.3.90.39.00.0utros Serv. Terceiros - Pessoa Juridica
02.10.20.08.244.0580.2583.3.3.90.39.00.0utros Serv. Terceiros - Pessoa Juridica
CLAUSULA 42 - DA VIGENCIA

4.1. - O presente contrato entrara em vigor na data de sua assinatura e encerrar-se-a no dia 31/12/2022.

4.2. A prorrogagdo do prazo contratual podera ocorrer, a critério do Contratante, nos termos da Lei
Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA 52- DA ALTERACAO CONTRATUAL

5.1. O Contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressfes que se fizerem nos servigos, até 25% (vinte e cinco por cento), de acordo com o que
preceitua o § 1° do art. 65 da Lei Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA 62 - DA NOVACAO

6.1. Toda e qualquer tolerdncia por parte do CONTRATANTE na exigéncia do cumprimento do
presente contrato, ndo constituird novagdo, nem muito menos a extingcdo da respectiva obrigacao,
podendo a mesma ser exigida a qualquer tempo.

CLAUSULA 72 - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

7.1. - Prestar ao Contratado todos os esclarecimentos necessarios a execucdo do Contrato.

7.2. - Acompanhar e fiscalizar através das Secretarias Responsaveis da Prefeitura Municipal de
Vargem Bonita — MG por cada requisi¢ao, o cumprimento do objeto do contrato.

7.3. - Paralisar ou suspender a qualquer tempo, a execucdo dos servicos contratados, de forma parcial
ou total, mediante pagamento Unico e exclusivo dos servigos executados.

7.4. - Efetuar o pagamento na forma e prazo previstos na Clausula 22 deste instrumento.

CLAUSULA 82 - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO
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8.1. - O Contratado responsabiliza-se, inteira e completamente, pelos trabalhos realizados em
decorréncia deste contrato, inclusive quanto a sua eficiéncia e ainda no tocante a responsabilidade
civil, ndo obstante tais servigcos sejam acompanhados e fiscalizados pela Administragéo.

8.2. - O Contratado, além dos casos previstos na legislacdo em vigor, é responsavel:

a) por quaisquer danos ou prejuizos que por acaso causar a Administracdo ou a terceiros, em
decorréncia do ndo cumprimento das obriga¢fes assumidas neste contrato;

b) pela indenizacdo ou reparacdo de danos ou prejuizos decorrentes de negligéncia, imprudéncia e/ou
impericia, na execucao dos servicos contratados;

c) arcar com 0s encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e outros decorrentes do presente
contrato.

d) pela locomocé&o até os locais onde serdo prestados 0s Servigos.

e) Por apresentar a atualizacdo, a cada 180 dias, da Certiddo Negativa de Débito Trabalhista (CNDT)
referida na Lei n°® 12.440 de 07.07.2011.

f) Por manter durante o periodo de execucao do objeto, as condi¢bes de regularidade junto ao FGTS,
INSS, e as Fazendas Federal, Estadual, e Municipal, bem como as condic¢des de qualificacdo exigidas
na licitagéo.

CLAUSULA 92- DA FISCALIZACAO

Né&o obstante o fato de o Contratado ser o Unico e exclusivo responsavel pela execucdo dos servigos
objeto desta licitacdo, a Administracdo, através de sua prépria equipe ou de prepostos formalmente
designados, sem restringir a plenitude dessa responsabilidade, exercera a mais ampla e completa
fiscalizacdo dos servigos em execucdo.

CLAUSULA 10 - DA RESCISAO

O contrato podera ser rescindido na ocorréncia dos motivos previstos na Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA 11 - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos, assim como as davidas, serdo resolvidos com base na Lei n® 8.666/93, cujas normas
ficam incorporadas ao presente instrumento, ainda que delas nao se faga aqui mencao expressa.

CLAUSULA 12 - DO REGIME DE EXECUCAO
12.1. O regime de execucdo do presente contrato € indireto, empreitada por menor unitario.

CLAUSULA 13 - DAS PENALIDADES
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13.1. Em caso de inexecucdo parcial ou total das condi¢des fixadas no contrato, erros ou atrasos no
cumprimento do contrato, infringéncia do art. 71 da Lei Federal 8.666/93 e quaisquer outras
irregularidades, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes
sancoes:

13.1.1. adverténcia;
13.1.2. multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 10° (décimo) dia de atraso, prestacdo do

servigo, sobre o valor da parcela, por ocorréncia,;

13.1.3. multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do saldo do valor do contrato, no caso de atraso
superior a 10 (dez) dias, com a consequente rescisao contratual, quando for o caso;

13.1.4 - multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nos casos:

a) inobservancia do nivel de qualidade dos servicos;

b) transferéncia total ou parcial do contrato a terceiros;

¢) subcontratacdo no todo ou em parte do objeto sem prévia autorizacéo formal da Contratante;

d) descumprimento de clausula contratual.

13.2 - A licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a proposta, falhar
ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer
fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficard impedida de licitar e
contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que

aplicou a penalidade.

13. 3. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que o contratante promova sua reabilitacao.

13. 4. O valor das multas aplicadas devera ser pago por meio de guia prépria ao Municipio de Vargem
Bonita - MG, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da data da sua aplicacdo ou podera ser
descontado dos pagamentos das faturas devidas pelo Municipio, quando for o caso.

CLAUSULA 14 - DO FORO

As partes elegem o foro da Comarca de Sdo Roque de Minas - MG, para dirimir quaisquer
questdes decorrentes da execugdo do presente Contrato.

E por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual
teor e forma, juntamente de 02 (duas) testemunhas que a tudo assistiram e também assinam.
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Prefeito Municipal
Contratante

Contratado
CNPJ:

Testemunhas:
CPF n®

CPF n%
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ANEXO 11l — PROCESSO LICITATORIO N° 000032/2022 — PREGAO PRESENCIAL N°
000020/2022 — EXCLUSIVO ME-EPP-MEI

MODELO DE CREDENCIAMENTO

Mediante 0 presente, credenciamos 0(a) Sr.(a)
....................................................................................... , portador (a) da Cédula de Identidade n°
.......................................... € CPF N% .o, @ Participar da licitagdo instaurada

pela Prefeitura Municipal de Vargem Bonita, na modalidade Pregdo Presencial, na qualidade de
REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe plenos poderes para pronunciar-se em nome da
EMPIESA/PESSO@  weeuvveveeveeiteeieeeesteesteaeeste e teeseesteeseeaseeaseeseeassesteeseeaseesseessesreesteaneeaseeseas , CNPJ/CPF n°
............................ , bem como formular propostas, dar lances verbais e praticar todos os demais atos
inerentes ao certame, inclusive assinar contratos.

Assinatura
(reconhecer firma como pessoa juridica se for o caso)

QUEM ASSINAR DEVE OBSERVAR O SEGUINTE:

1. Este credenciamento devera vir acompanhado, obrigatoriamente, do estatuto ou contrato social da
empresa, caso 0 reconhecimento de firma vier como pessoa fisica.

2. Se o reconhecimento da firma do dirigente da empresa for como pessoa juridica, ndo ha necessidade
da apresentacdo do estatuto ou contrato social.

3. Se o credenciamento for efetuado mediante apresentacdo de procuracdo por instrumento publico,
ndo é necessaria a apresentacdo do estatuto ou contrato social da empresa.

4. Se o credenciamento for efetuado mediante apresentacdo de procuracao por instrumento particular, é
necessaria, obrigatoriamente, a apresentacdo do estatuto ou contrato social da empresa, se 0
reconhecimento de firma for pessoa fisica. Se o reconhecimento de firma for como pessoa juridica, ndo
€ necessaria a apresentacao daqueles documentos da empresa.

5. Caso o contrato social ou estatuto determine que mais de uma pessoa deva assinar 0
credenciamento ou a procuracéo, a falta de qualquer uma delas invalida 0 documento para os fins deste
procedimento licitatorio.
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ANEXO IV — PROCESSO LICITATORIO N° 000032/2022 - PREGAO PRESENCIAL N°
000020/2022 — EXCLUSIVO ME-EPP-MEI
DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO INCISO VII DO ART. 4° DA LEI N° 10.520/2002

DECLARACAO

,CNPJ/CPF

, sediada(o)/domiciliada(o) , por

intermédio de seu representante legal, infra-assinado, e para os fins do Pregdo Presencial n°
000020/2022, DECLARA expressamente que :

cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo com todos os termos estabelecidos neste Edital.

Assinatura do Representante Legal da Licitante

Nome:

N° Cédula de Identidade:

OBSERVACAO: ESSA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE AO PREGOEIRO,
FORA DO ENVELOPE, PELO INTERESSADO OU SEU REPRESENTANTE, NA ABERTURA
DA SESSAO.
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ANEXO V — PROCESSO LICITATORIO N° 000032/2022 - PREGAO PRESENCIAL N°
000020/2022 — EXCLUSIVO ME-EPP-MEI

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

NOME/RAZAO SOCIAL- ENDERECO COMPLETO — CNPJ/CPF

Apresentamos nossa proposta para prestacdo de servigos, objeto deste Pregdo, acatando todas as
estipulacdes consignadas no Edital, conforme abaixo:

QUANTID VALOR VALOR
ITE . ADE MARCA E MODELO | UNITARIO
M DESCRIGAG ESTIMATI DO EQUIPAMENTO POR X(NDEQIE
VA ANUAL PAGINA
Servico de coOpia e impressdo
monocromatica ue serao
01 . al 420.000
reproduzidas nos equipamentos do
TIPO I.
Servico de impressdo colorida que
02 | serdo reproduzidas no equipamento 12.000
do TIPO II.
Servico de digitalizacdo que serdo
03 reproduzidas no equipamento do 200.000

TIPO I.

TOTAL GLOBAL

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 dias contados da data limite prevista para entrega das propostas,
conforme art. 64, § 3° da Lei n° 8.666/93.

PRAZO PARA INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS: 5 (cinco) dias contados do recebimento
da ordem de servigos.

PRAZO DE GARANTIA DO OBJETO:

(garantia de no minimo 12 (doze) meses, que comecara a correr ao término da garantia legal de que
trata a Lei n° 8.078/90, adotando-se, para tanto, como termo inicial a partir da data de entrega dos bens
OU Servicos;

DECLARAMOS QUE PRESTAREMOS SUPORTE TECNICO A TODOS OS PRODUTOS
FORNECIDOS OU SERVICOS REALIZADOS
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Local e Data

Assinatura do Representante Legal da Licitante
Nome:
N° Cédula de Identidade:

Obs.: O preenchimento do presente anexo acarretard a conformidade da proposta da
LICITANTE com todas as caracteristicas da prestacdo dos servi¢cos e exigéncias constantes no
edital e anexos.

No valor total da proposta expresso em algarismos e por extenso, no preco proposto, que
constituird a Unica e completa remuneracdo, deverdo ser computados o lucro e todos os custos,
inclusive impostos diretos e indiretos, obrigacGes tributarias, trabalhistas e previdenciarias, bem
como quaisquer outras obrigacfes inerentes ao fornecimento do objeto, ndo sendo admitidos
pleitos de acréscimos a qualquer titulo.
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ANEXO VI — PROCESSO LICITATORIO N° 000032/2022 - PREGAO PRESENCIAL N°
000020/2022 — EXCLUSIVO ME-EPP-MEI

DECLARACAO DE QUE CONCORDA COM OS TERMOS DO EDITAL

DECLARACAO

,CNPJ/CPF ,

,  por

sediada(o)/domiciliada(o)

intermédio de seu representante legal, infra-assinado, e para os fins do Pregdo Presencial n°
000020/2022, DECLARA expressamente que :

Concorda com todos os termos estabelecidos neste Edital, em cumprimento ao que determina o Edital;

Assinatura do Representante Legal da Licitante

Nome:

N° Cédula de Identidade:
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ANEXO VII — PROCESSO LICITATORIO N° 000032/2022 — PREGAO PRESENCIAL N°
000020/2022 — EXCLUSIVO ME-EPP-MEI

DECLARACAO
(Nome da Empresa) , CNPJ n° :
por intermédio de seu representante legal , portador(a) da
Carteira  de Identidade n° e do CPF n°

, DECLARA, para fins do disposto no inciso XXXIII, do art.
7° da Constituicdo Federal e inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela
Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ()
(ASSINALAR SE FOR O CASO)

, , DE DE

Assinatura e Carimbo
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